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 µèرj çºئران ´Úئرف

  
  אنگريزي يا پٹمئن شارٽ هئنڈ ڇا آهي؟

  
ريز بنام آئزכ شارٽ هئنڈ אنگريزي ٻولي کي لکڻ جو هك ٻيو طريقو آهي، جنهنکي هك אنگ

ٰ چيو ويو،  جنهن جي معني Phonographyشروع ۾ هن لکڻ جي طريقي کي . ع ڌאري אيجاد كيو1837پٹمئن 
אن حساب سان هن لکتي طريقي جي אهم . يعني آوאز رو يا אچار موجب لکڻ. Writing by soundآهي 

 אکر کي شارٽ Silentي ساكن يا يعن. خصوصيت אها آهي ته هن ۾ אهو آوאز لکبو آهي، جيكو אچاريو ويندو
هن سسٹم جي ٻي خوبي אها آهي ته هن ۾ هر بنيادي آوאز کي ظاهر كرڻ لا علحده . هئنڈ ۾ كو نه لکبو

  . نشاني آهي
אنهن کي ظاهر كرڻ لا عام روאجي لکتي طريقي يعني .  بنيادي آوאز آهن36אنگريزي ٻولي ۾ 

  . ا אکر آهن نشانيون يعني אلفا بيٹ ج26لانگ هئنڈ ۾ 
 آوאز حروف صحيح يا كانسونينٹس 24.  آوאزن کي ٻن قسمن ۾ ورهايو وڃي ٿو36אنهن بنيادي 

Consonants آوאز حروف علت يا وאولز 12 آهن، ۽ Vowelsشارٽ هئنڈ ۾ وڌيك چار آوאز ڊفٿانگ آهن.  آهن .
  . ڊفٿانگ ٻٹا وאول هوندא آهن

ي ۾ چپ ملن يا كا ركاوٽ ٿئي، تن کي حروف אهي آوאز جڎهن زبان مان نكرن ته אن جي نتيج
  .  سڎيو ويندو آهيConsonantصحيح 

۽ אهي آوאز جڎهن زبان مان نكرن، تڎهن چپ کليل رهن يا كا אٹك نه ٿئي، تن کي حروف علت 
Vowlesسڎبو آهي  .  

يعني ٻنهي جي ميلاپ سان . هر لفظ ۾ لازمن حرف علت به هوندو ته حرف صحيح به هوندو آهي
אلبت אئين ٿي سگھي ٿو ته كنهن لفظ ۾ حروف صحيح وڌيك هجن ۽ حروف علت گھٹ . هندو آهيلفظ ٺ

  .هجن يا אن جي אبتڑ هجي
  Consonants كانسونينٹس

 يا Straightسڌيون  (Linesشارٽ هئنڈ جي هن نظام ۾ كانسونينٹس کي ظاهر كرڻ لا لكيرون 
אنهن هيٺ ڏאنهن لکيل .  لکبيون آهنDownwardאكثر لكيرون هيٺ ڏאنهن . آهن) Curveڏنگيون 

پنجن كانسونينٹس جون نشانيون .  چوندא آهنDownstorkeكانسونينٹس جي نشانين کي ڊאئون אسٹروכ 
. تن کي هاريزنٹل אسٹروكس چيو ويندو آهي.  لکبيون آهنHorizontalکاٻي کان ساڄي زمين جي سڌ ۾ يعني 

 24.  سڎجي ٿوUpstroke آهن، جن کي אپ אسٹروכ  لکبيونupwardباقي ٿوريون نشانيون مٿي ڏאنهن 
אن حساب .  جي هك هك نشاني آهي، אلبت ٻن كانسونينٹس جون ٻه ٻه نشانيون آهن22كانسونينٹس مان 

24 نشانيون يا אسٹروكس 26 كانسونينٹس کي ظاهر كرڻ لا storkesآهن .  
ھريون لكيرون آهن، ۽ هلكن ڀاري كانسونينٹس لا گ. آوאز هكڑא ڀاري آهن، ته ٻيا هلكا آهن

هلكي لكير تمام هلكي لکي وڃي ۽ گھري لكير کي אيترو . كانسونينٹس لا هلكيون لكيرون آهن
يعني گھري کي هرڀرو گھرو يا ٿلهو كري لکڻ . گھرو كيو وڃي جو אها هلكي لكير کان ممتاز نظر אچي

  . جي ضرورت كانهي
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  Vowlesوאولز 
 ڊگھا آهن، جن کي אچارڻ ۾ وڌيك زور لڳندو آهي، ۽ ڇهه وري ننڍא ٻارنهن وאولز مان ڇهه وאولز

پر وאولز کي هك ٻي حساب سان ٹن گروهن ۾ ورهايو وڃي . آهن، جن کي אچاريندي گھٹ زور لڳندو آهي
، وچ تي لڳندڙ First Place Vowelsكانسونينٹ جي شروع ۾ لڳندڙ چار وאولز کي فرسٹ پليس وאولز . ٿو

  . سڎيو وڃي ٿوThird place Vowels، ۽ آخر ۾ لڳندڙ چئن وאولز کي Second place Vowelsوאولز کي   
. dash ۽ ليك يعني ڊئش dotٹٻكو يعني ڊאٽ : אنهن ٻارنهن وאولز کي ظاهر كرڻ لا ٻه نشانيون آهن

  ۽ ننڍن وאولز کي ظاهر كرڻ لاHeavy dash يا ڊئش heavy dotڊگھن وאولز کي ظاهر كرڻ لا گھرو ٹٻكو 
light dash ۽ light dot .  

هرجا تي هلكو ٹٻكو، گھرو ٹٻكو، هلكو ڊئش ۽ گھرو ڊئش אستعمال ٿئي ٿو، پر هر جا تي אهي 
پر هتي אهو ٻڌאئجي ته אڳتي هلي אسان رڳو ضروري حالتن ۾ وאولز جون . אلڳ وאولز کي ظاهر كن ٿا

  . نشانيون لڳائيندא آهيون
 لفظ جي پهرئين ڊאئون אسٹروכ يا אپ אسٹروכ کي لائين تي، אصل ۾ אسان وאولز جي حساب سان

אها هن لکتي .  سڎبو آهيPosition writingאن عمل کي .  لکندא آهيونthroughلائين کان مٿي يا لائين جي وچان 
  كتاب متلق  .تنهنكري شروع کان ئي אن تي عمل كجي. نظام جي אهم ترين خصوصيت آهي

جنهن جو ترجمو مون كجھ . ٽ هئنڈ نيو كورس پڑهايو ويندو آهيאسان وٽ אكثر طور پٹمئن شار  
هاڻي ٻيهر אن جو ترجمو كيو ويو . سال אڳ كيو هو، پر אهو אن وقت ڇپجي نه سگھيو ۽ אهو وڃائجي ويو

אصل كتاب ۾ هر پئرאگرאف يا پوאئنٹ کان پو אن نكتي يا پئرאگرאف ۾ ڏنل אصولن جي عملي . آهي
 لانگ هئنڈ توڙي شارٽ هئنڈ ۾ ڏنا ويا آهن ۽ אهڑي طرح אنهن کان پو وري شارٽ سمجھاڻي لا مثالي لفظ

אهي مثالي لفظ، شارٽ فارم توڙي مشقون هن ترجمي ۾ شامل نه كيو . فارم توڙي مشقون به ڏنل آهن
אئين چئجي . אن كري هي ترجمو تڎهن كارאئتو ٿيندو، جڎهن אوهان وٽ אهو אصلي كتاب هجي. ويون آهن

  .علحده كتاب كونهي، پر هك طرح مددي يا حوאلاجاتي كتاب آهيته هي 
  
  
  

òئئìÇ اôد ½بé¾è  

äkÈëرj ئرجnëا  

 فðsرvìôéë �ئôåج آ

êËô�ð»óا  

  ان �éرj äÊرئ�xÈس،

  îئ÷
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   بئب ïjرðóن
  پٹمئن شارٽ هئنڈ جي אلفابيٹ

 
  پهريان ڇهه كانسونينٹس .1

  :ڈ ۾ هيٺئين نموني ورهايو ويو آهيאنگريزي لفظن ۾ ٻڌجڻ ۾ אيندڙ آوאزن کي پٹمئن جي شارٽ هئن
  . وאولز، ۽ چار ڊفٿانگ12  كانسونينٹس،24

  .هرهك آوאز لا شارٽ هئنڈ جي نشاني آهي
  . سان ظاهر كبو آهيStraight strokes سڌين لكيرن Downwardپهرين ڇهن كانسونينٹس کي هيٺ ويندڙ 

ي ظاهر ٿو كري، جنهن ۾ אهو אسٹروכ  کDirectionאصلي كتاب ۾ نشاني ساڻ ڏنل تير אن رخ يا طرف 
  .ياد رهي ته אهي אسٹروכ אن رخ يا طرف کان علاوه ٻئي رخ يا طرف ۾ نه لکيا ويندא. لکيو ويو آهي

ِאهي كانسونينٹ جوڙو ٺاهين ٿا، جيئن پي ۽ بي، ٹي ۽ ڊي، چي ۽ جي: نوٽ ِ هر جوڙي ۾ هلكو آوאز . ِ
  .ري يا گهري אسٹروכ سان ظاهر ٿيندو آهي آوאز ڀاHeavyهلكي אسٹروכ سان ۽ لاڳاپيل ڀاري 

 وאول אي .2
 آهن، جيكي אسٹروكس سان گڎ لڳايون وينديون (Dashes) ۽ ليكون (Dots)وאولز کي ظاهر كرڻ لا ٹٻكا 

 رکيو ويندو Beforeجڎهن وאول كانسونينٹ کان אڳ אيندو آهي ته אهو אسٹروכ جي کاٻي پاسي يا אڳ ۾. آهن
 کان پو אچي ته אن کي אسٹروכ کان پو אن جي ساڄي پاسي تي لڳايو يا آهي؛ جڎهن وאول كانسونينٹ

  . رکيو ويندو آهي
  . سان ظاهر كبو آهي(heavy dot)ڊگھي وאول אي کي گھري ٹٻكي 

لفظ جي شكل يعني آئوٽ . لفظ لکندي پهرئين كانسونينٹ لکبو آهي ۽ پو وאول جي نشاني لڳائبي آهي
ايون ويندڙ ٻه هلكيون لكيرون يعني ڊئشون אهو ظاهر ٿيون كن ته אن لفظ کي  جي هيٺيان لڳOutlineلائين 

  .لانگ هئنڈ يا ٹائيپ كندي كئپيٹل אکرن ۾ لکبو
، وچ Beginningאسٹروכ جي ٹن جاين تي وאولز جون نشانيون لڳايون وينديون آهن، يعني شروع : نوٽ

Middle ۽ آخر ۾ ،endتي وאول אي جين نشاني هيوي ڊאٽ کي אسٹروכ جي لانگ . ، يا پهرئين، ٻي ۽ ٹين جا
  .  سڎبو آهيSecond Place Vowelوچ تي لڳايو ويندو آهي، ۽ אن كري אنکي سيكنڈ پليس وאول  

   Joining of Consonantsكانسونينٹس کي ڳنڍڻ  .3
ٻن يا ٻن کان وڌيك كانسونينٹس کي ڳنڍي لکڻ مهل پين يا پنسل مٿي نه کڻبي، يعني אنهن کي هٿ جي 

جتي پهريون אسٹروכ ختم ٿئي، אتان ئي ٻيو . كڑي موومينٹ سان لکبو، جيئن لانگ هئنڈ ۾ كبو آهيه
אهو نوٽ كريو ته پهريون .  ۾ لکيو وڃيDirectionאسٹروكن کي پنهنجي رخ . אسٹروכ شروع كجي

  .אسٹروכ لائين تي رهندو
  ننڍو وאول אي .4

אسان ماڻهن . ( سيكنڈ پليس وאرو وאول آهيאهو به. ننڍي وאول אي کي هلكي ٹٻكي سان ظاهر كبو آهي
سو אن . وאسطي جن جي مادري زبان אنگريزي نه آهي، אهي ٻه وאول אچار جي حساب سان ڄڻ هكجهڑא آهن

  .)ڳالهه تي پريشان نه ٿجي، پاڻ אنهن کي ياد كرڻ ۾ آساني رهندي
  Short forms عام لفظن لا شارٽ فارمس .5
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 نشاني سان ظاهر Single کي شارٽ هئنڈ ۾ אكيلي Be, it, the, toڑوכ بار بار אستعمال ۾ אيندڙ لفظن جھ
هتي ڏنل يا אيندڙ .(אهي شارٽ فارم تيز لکت ۾ مدد ڏيندא آهن، تن کي چڱي طرح  ياد كيو وڃي. كبو آهي

  .) بابن ۾ אيندڙ شارٽ فارمن کي چڱي طرح لکو ۽ ياد كريو
   Phrasing     فريزنگ.  6

. אن عمل کي فريزنگ چون ٿا. شارٽ  هئنڈ ۾ لفظ אكثر كري گڎي لکيا ويندא آهنتكڑي لکڻ ۾ مدد طور، 
آئوٽ لائين کي صرف אنوقت ڳنڍي لکبو، جڎهن אهي آساني ۽ فطري نموني سان پاڻ ۾ ڳنڍجي سگھن، 

 تي Positionفريزنگ ۾ پهريون لفظ پنهنجي نارمل جا . جيئن هن كتاب ۾ ڏنل مثالن ۾ ڏيکاريو ويو آهي
  .ورهند

ِ د يا دي small tick كنهن لفظ جي آخر ۾ لڳايل هك ننڍي אڙي  َtheِאن אڙي يا ٹك کي .  کي ظاهر ٿي كري ِ
مٿي طرف توڙي هيٺ ڏאنهن لکي سگھجي ٿو، پر آهو ضروري آهي ته كنڈ ننڍي ٺهي ۽ אن جو نمونو 

  .هكجھڑو هجي
   Punctuationبيهك جون نشانيون . 7

  :انين لا خاض نشانيون آهنشارٽ هئنڈ ۾ هيٺين بيهك جي نش
  فل אسٹاپ   سوאل  عجب   هائفن       ڊئش       ڏنگيون        

  1אيكسرسائيز 
  .אصلي كتاب ۾ ڏنل مشق کي אيترא ڀيرא پڑهو، جيسيتائين אوهان روאني سان نه پڑهي سگھو ♦
  .اريندא به رهولکندي אن لفظ کي אچ. جيكو آئوٽ لائين پڑهڻ ۾ ڏکيو لڳي، אن کي لکڻ جي مشق كريو ♦
  .وري ٻيهر אيكسرسائيز کي پڑهو ♦
  .هر جملي کي אوسيتائين كاپي كريو، جيسيتائين אهو تيزي سان نه لکي سگھجي ♦
  ڊكٹيشن ذريعي جملن کي لکو ♦
 .غلطين جو אندאزو كريو ۽ אنهن جي ٻيهر مشق كريو. لکيل موאد کي پڑهي ڏسو ♦

تنهن كري هر אيندڙ . ائيزن سان لاڳو آهيمٿين هدאيتون كتاب جي سڀني مشقن يعني אيكسرس: نوٽ
  .אيكسرسائيز تي مذكوره نموني عمل كريو



  بôا ìÇئئÊ êôè vj                          ½òئرٽ îئð� ðôë �ìôرس  
 

www.sascitysukkur.com     www.ebooks.sascitysukkur.com  
 
 

ðô} بئب  
  
   ٻيو گروپوكانسونينٹس ج. 8

  .  لکبا آهنdownward وאرא آهن، ۽ אهي به هيٺ ڏאنهن Curvedאيندڙ چار جوڙא ڏنگي ليك 
 ته پو ٹيبل جي هيٺان ڏنل جڎهن אهي ياد ٿي وڃن. אصلي كتاب ۾ ڏنل ٹيبل ۾ אنهن جي چڱي مشق كريو(

  .)لفظن کي ڏهه پندرهن ڀيرא لکو
  َ אلانگ وאول אو ۽ شارٽ وאول. 9

كتاب ۾ ڏنل مثالي . (هي به سيكنڈ پليس وאول آهي. لانگ وאول אو کي گھري ڊئش سان ظاهر كبو آهي
  .)لفظن کي ڏهه پندرهن ڀيرא لکي وٺو

كتاب ۾ ڏنل . (ي وאول به سيكنڈ پليس وאول آهيه. َشارٽ وאول א کي هلكي ڊئش سان ظاهر كبو آهي
    .)  مثالي لفظن کي ڏه پندرهن ڀيرא لکي وٺو

  3 ۽ 2אيكسرسائيز 
ياد رهي ته هن کان .(אنهن אيكسائيزن تي پهرئين אيكسرسائيز وٽ ڏنل هدאيتن جي روشني ۾ عمل كريو

  .ي عمل ڏنل هدאيتن تحت كرڻو آهيپو אيكسرسائيزن جي حوאلي سان ذكر نه ٿيندو، پر אوهان کي אنهن ت
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  بئب ðôwن
  
  ٻيا אٺ كانسونينٹس. 10

אنهن مان پهريان پنج ساڄي کان کاٻي .  لکبو آهيforwardهن باب ۾ ڏنل אٺن كانسونينٹس کي אڳتي ڏאنهن 
אنهن ۾ .  آهنUpward آهن ۽ آخرين ٹي، مٿي طرف لکجندڙ يعني אپورڊ Horizontalلکجندڙ يعني هاريزنٹل 

  . ه گھرא آهن ۽ باقي ڇهه هلكا آهنرڳو ٻ
אن بعد אي کان وٺي ڊي سيكشن ۾ ڏنل . كتاب جي ٹيبل ۾ آيل كانسونينٹس جي چڱي طرح مشق كريو

ياد رهي ته جڎهن وאول هاريزنٹل אسٹروכ کان אڳ אيندو آهي ته אهو مٿي لکبو آهي، . لفظن جي مشق كريو
  . يٺيان لڳائبو آهي۽ אگر پو אيندو آهي ته هاريزنٹل אسٹروכ جي ه

ڏنل . ( کي ظاهر كرڻ لا كم آڻبو آهيwill ۾ אسٹروכ אيل کي لفظ ول Phraseلفظن جي ميڑ يعني فريز 
  . אن کانپو ٹيبل جي آخري كالم ۾ ڏنل شارٽ فارمن جي مشق كريو.) مثالن کي ڏهه پندرهن ڀيرא لکي وٺو
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  بئب ð�ðmن

  
  زفرسٹ پليس وאول. 11

جڎهن لفظ ۾ فرسٹ پليس . ي پهرئين جا تي لکبو آهي، يعني אسٹروכ جي شروع ۾אيندڙ چار وאولز ک
وאول ئي پهريون آيل وאول هجي ته آئوٽ لائين کي لائين کان مٿي پهرئين جا تي لکبو، يعني آئوٽ لائين 

. و کي نوٹبك جي لائين کان مٿي كري لکبupstorkeيا אپ אسٹروכ Downstroke جي پهرئين ڊאئون אسٹروכ 
  .هاريزنٹل אسٹروكن تي مشتمل آئوٽ لائينن کي قطار يعني لائين کان مٿي ئي لکبو آهي

  . لانگ وאول آ کي گھري ٹٻكي سان ظاهر كبو) אي
ِشارٽ وאول אئـ کي هلكي ٹٻكي سان ظاهر كبو آهي) بي َ.  
تن کي جن جي مادري ٻولي אنگريزي نه آهي، . (لانگ وאول آ کي گھري ڊئش سان ظاهر كبو آهي) سي

بهرحال אن تي هرڀرو پريشان نه . پهريون وאول، ۽ هي وאول توڙي אيندڙ چوٿون وאول به هكجھڑא لڳندא
  . مثالن کي كاپي كري وٺو.) ٿجي
  . شارٽ وאول آ کي هلكي ڊئش سان ظاهر كبو آهي) ڊي

אنگريزن .  آهنאوهان ڏٺو ته پهريون لانگ وאول آ، ٹيون لانگ وאول آ ۽ چوٿون وאول آ ڄڻ هكجهڑא: نوٽ(
جي حساب سان پهرئين کي وچٿري نموني، ٻي کي ڀاري يا زورאئتي نموني ۽ آخري کي تمام هلكي نموني 

  .)مناسب رهندو ته مثالن کي אچاري فرق محسوس كيو وڃي. אچاربو آهي
  سيكنڈ پوزيشن. 12

بو، يعني جڎهن لفظ جو پهريون وאول سيكنڈ پليس وאرو هجي ته آئوٽ لائين کي ٻي جا تي لک
ياد رهي ته جيكر لفظ جو پهريون אسٹروכ . (پهريون אپ אسٹروכ يا ڊאئون אسٹروכ لائين تي رهندو

هاريزنٹل آهي ته אن کي پوزيشن لا نه ڳڻبو، پر אن بعد آيل אپ אسٹروכ يا ڊאئون אسٹروכ کي لائين تي 
  .)رکبو
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  بئب ð»ìjن
  
  زٿرڊ پليس وאول. 13

 جڎهن ٿرڊ پليس وאول ٻن אسٹروكن جي وچ ۾ אچي، ته אنکي . تي لکيو ويندوآخري چئن وאولز کي ٹين جا
  .ٻي אسٹروכ جي אڳ وאري ٹين جا تي لکيو وڃي

جڎهن ٿرڊ پليس وאول ئي لفظ جو پهريون وאول هجي، ته آئوٽ لائين کي ٹين جا تي لکجي، يعني آئوٽ 
  . لکجيthrough the lineان يعني لائين جي پهرئين אپ אسٹروכ يا ڊאئون אسٹروכ کي لائين جي وچ

  .ِلانگ وאول אي کي گھري ٹٻكي سان ظاهر كبو آهي) אي
  . ِشارٽ وאول א کي هلكي ٹٻكي سان ظاهر كبو آهي) بي
  . ُلانگ وאول אو کي گھري ڊئش سان ظاهر كبو آهي) سي
  . ُشارٽ وאول א يعني پيش کي هلكي ڊئش سان ظاهر كبو آهي) ڊي

אصل ۾ هي نكتو אنهن . ( جي آوאز کي هلكي ٹٻكي سان ظاهر كبو آهيYل لفظن جي آخر ۾ آي: نوٽ
تنهنكري אوهان . کي سمجھ ۾ אيندو، جن جي אنگريزي مادري زبان هجي، يا אنگريزي تي وڏي مهارت هجي

  .)ڀلي هن نكتي تي عمل نه كريو
ي ته אن آئوٽ لائين جڎهن آئوٽ لائين ۾ رڳو هاريزنٹل אسٹروכ هجن ۽ پهريون وאول ٿرڊ پليس وאول هج

. אصل ۾ هاريزنٹل אسٹروكن کي رڳو لائين تي يا لائين کان مٿي لکي ٿو سگھجي. (کي لائين تي لکبو
  .) ِאنهن کي ٿرو دي لائين يعني لائين جي وچان نه ٿو لکي سگھجي

رڳو نگ ِ ۾ אستعمال كيل وאول א کي ڀلي نه لکيو وڃي، termination وאري پوياڙي ingلفظن جي آخر ۾ ڏنل 
ngوאرو كانسونينٹ لکيو وڃي  .  
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  بئب �ðïن
  
   جا ٻه فارمRآر . 14

  .كتاب ۾ ڏنل آر جي ٻنهي صورتن يعني فارمن کي چڱي نموني كاپي كريو
  . جڎهن لفظ جو پهريون آوאز آر هجي ته אن صورت ۾ ري يعني אپورڊ آر کي אستعمال كريو

  .  אن صورت ۾ آر يعني ڊאئون ورڊ آر אستعمال كيوپر جڎهن لفظ جي شروع ۾ وאول هجي ۽ پو آر هجي ته
  .جڎهن آر لفظ جو آخري آوאز هجي ته אن کي ظاهر كرڻ لا ڊאئون ورڊ  آر אستعمال كريو) אي. (15
 آيو هجي، ڀلي كيئن به אسپيل ٿيو هجي، אنهن کي سيكنڈ پليس air– يا ore-אهو لفظ جنهنجي آخر ۾ ) بي

  .جي گھري وאول سان لکبو آهي
  . جڎهن لفظ جي آخر ۾ آر ۽ پو وאول هجي ته אن صورت ۾ آر کي אپورڊ آر سان ظاهر كبو آهي) يس
  :کان بچڻ لا آر کي) يعني ڳنڍي لکڻ ۾ وقت لڳڻ يا ڏکيائي ٿيڻ(آكورڊ جوאئننگ . 16
  . אيم کان אڳ ڊאئورڊ كري لکبو) אي
پو . ز کي אپورڊ آر سان ظاهر كري لکبو، کان אڳ אيندڙ ري جي آوאth، ۽ ٿ J، جي Ch، چي D، ڊي Tٹي) بي

  .ڀلي شروع ۾ وאول ڇونه آيل هجي
کان پو آيل کي אپورڊ صورت ) مٿي ويندڙ سڌن אسٹروكن (Straight upstrokesאسٹريٹ אپ אسٹروكس ) سي

  . ۾ لکبو
  .وچ ۾ آيل آر کي אپورڊ فارم سان ظاهر كرڻ وڌيك بهتر آهي: نوٽ
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  بئب ðµÇن
  
  Diphthongsفٿانگ ڊ. 17

آهن، ) ٻه وאول جڎهن هك ساهي ۾ אچارجن، تن کي ڊفٿانگ چئجي ٿو(پٹمئن شارٽ ۾ جيكي چار ڊفٿانگ 
ُآ، אئا، אئو، ۽ אيو: سي آهن  ِ   . ۾ ٻڌي سگھجن ٿاI enjoy Gow’s musicאهي آوאز جملي . ُ

سٹ پليس تي لکيو  سان ظاهر كبو آهي ۽ אن کي فرAngular markڊفٿانگ آ کي ننڍي كنڈאئتي نشاني ) אي
  .ويندو آهي

  .ُڊفٿانگ אئا کي אئنگيلور مارכ سان ظاهر كبو ۽ فرسٹ پليس تي لکبو آهي) بي
  .َڊفٿانگ אئو کي ٿرڊ پليس تي لڳايو ويندو آهي) سي
ُڊفٿانگ אيو کي ننڍي אڌگول يعني سيمي سركل سان ظاهر كبو آهي ۽ אن کي به ٿرڊ پليس تي لڳائبو ) ڊي ِ
  . آهي

   Joined Diphthong ڊفٿانگ ڳنڍيل. 18
  .ڊفٿانگ جي نشانين کي، אگر آساني ٿئي، ته ڀلي אسٹروكن سان گڎي لکيو وڃي) אي
  . جهڑن لفظن ۾ تخفيف كري يا گھٹائي لکبو آهيnowאَئو وאري نشاني کي نائو ) بي
  . ۽ אپورڊ آر کان אڳ گھٹائي لکبو آهيl, m, kآ وאري نشاني کي فريزنگ مهل ) سي
  . وאري نشاني کي فريزن ۾ ڀلي مختلف رخن ۾ لکيو وڃيyou) ڊي
   Triphoneٹرא فون . 19

جڎهن ڊفٿانگ ۽ אن بعد . (ڊفٿانگ کان پو فوري طور آيل وאول کي ننڍڙي אڙي يا ٹك سان ظاهر كبو آهي
  .)فوري طور كو وאول אچي ته אن ميلاپ کي ٹرא فون  كوٺيو وڃي ٿو

  كانسونينٹ אيڇ . 20
  .ونينٹ جون به ٻه نشانيون يعني فارم آهن، هك کي אيڇ ڊאئورڊ ۽ ٻي کي אيڇ אپورڊ سڎجي ٿوهن كانس

 آيل هجي ته אن g يا گي kجڎهن אيڇ وאرو كانسونينٹ لفط جو אكيلو كانسونينٹ هجي، يا אن بعد كي ) אي
  . كريو لفظن ۾ به אيڇ ڊאئون ورڊ אستعمالDerivativeڊيريويٹو . مهل אيڇ ڊאئورڊ אستعمال كريو

  .ٻين كانسونينٹن سان אيڇ אپورڊ ڳنڍي لکبي) بي
  . کي فريز ٺاهڻ مهل אسٹروכ پي سان ظاهر كبوآهيhopeلفظ ) سي
ٻين حالتن ۾ مكمل .  جڎهن فريز جي وچ يا آخر ۾ هجي ته אن کي شارٽ فارم  سان ظاهر كجيheلفظ ) ڊي

  .لکجي
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  بئب اðzن 
  
  אيس سركل. 21

كانسونينٹ ۽ אن سان لاڳاپيل ڀاري آوאز وאري زي كانسونينٹ کي نه رڳو بار بار אستعمال ٿيندڙ אيس 
  .سان به ظاهر كبو آهي) ننڍي گول(אسٹروכ سان، پر سمال سركل 

  
ننڍو يعني سمال سركل ٻين كانسونينٹن جي نه رڳو شروع ۾ بلك وچ ۽ آخر ۾ آساني سان ڳنڍي لکي 

و، ۽ لفظ جي آخر ۾ لڳل אيس سركل کي آخر ۾ لفظ جي شروع ۾، אيس سركل پهرئين پڑهب. سگھجي ٿو
  .پڑهبو

  . كري لکبوInsideڏنگن يعني كرو אسٹروكن جي آخر ۾ אيس سركل کي אندر 
אينٹي كلاכ وאئيز (سڌن אسٹروكن سان אيس سركل کي کاٻي پاسي وאري رخ ۾ يعني ليفٹ موشن . 22

Anti-Clock wise) (۾ لکبو:  
  . هيٺ ويندڙ يعني אسٹريٹ ڊאئون אسٹروكن جي ساڄي پاسي لکبوٰאن جي معني ٿي ته سركل کي سڌن) אي
ساڄي کان کاٻي پاسي لکجندڙ يعني هاريزنٹل سڌن אسٹروكن ۽ مٿي ويندڙ سڌن يعني אپورڊ אسٹريٹ ) بي

  .אسٹروكن جي مٿئين حصي ۾ אيس سركل لکبو
  . کي ظاهر ٿو كريis يا Us ۾ آخري يعني فائينل سركل لفظ אس Phrasesلفظي ميڑن يعني فريزز . 23
  .ٻن سڌن אسٹروكن جي وچ ۾ ٺهيل كنڈ جي ٻاهرين پاسي אيس سركل کي لکبو. 24
 zאگر شروع ۾ س جي جا تي ز.  وאري آوאز کي ظاهر كندو آهيsلفظ جي شروع ۾ سركل رڳو س . 25

  . جو آوאز אيندو آهي ته אن کي زي وאري אسٹروכ سان ظاهركبو
ِڏنگن يعني كرو אسٹروכ . 26 ِ ۽ سركل بعد אيندڙ آر کي مٿي ويندڙ سڌي يعني אپورڊ آر سان ظاهر كبو َ

  .אصل ۾ אئين كرڻ سان وڌيك سٺو آئوٽ لائين ٺهي ٿو. پو ڀلي אن بعد كو وאول نه هجي. آهي
جڎهن אيل كنهن سركل . אسٹروכ אيل کي آساني سان هيٺ ڏאنهن يعني ڊאئون ورڊ  به لکي سگھجي ٿو. 27

ِ אچي، ۽ אهو سركل كنهن ڏنگي يعني كرو אسٹروכ سان ڳنڍيل هجي، ته אن صورت جي شروع يا آخر ۾   .۾ אسٹروכ אيل کي ڊאئون ورڊ كري لکجي
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  بئب ëئئðن
  
  אيس ٹي لوپ. 28
 جي گڎيل st אيس ۽ ٹي ،loopجنهن ڊאئريكشن ۾ سركل کي لکبوآهي، تنهن نموني لکجندڙ ننڍو لوپ ) אي

  .آوאز کي ظاهر ٿو كري
 zdخر ۾ אيس ٹي لوپ نه رڳو هلكي آوאز يعني אيس ٹي جي آوאز کي، پر ڀاري آوאز زيڈ ڊي لفظ جي آ) بي

  .کي به ظاهر كري ٿو
  .لوپ کان پو به آخر ۾ سركل ڳنڍي لکي سگھجي ٿو

  .אيس ٹي جو لوپ لفظ وچ ۾ به كم آڻي سگھجي ٿو) سي
  אيس ٹي آر لوپ. 29

ظاهر كرڻ لا وڏو لوپ لکبو آهي، جنهن جي سائيز   جي آوאز کي sterلفظ جي آخر ۾ אيندڙ אيس ٹي آر 
  .אيس ٹي آر جي لوپ کي لفظ جي شروع ۾ نه لڳائبو آهي. كانسونينٹ جي ٹن حصن جيتري هوندي آهي

   سركلsesسيس . 30
هن کي .  جي آوאزن کي گڎيل طور ظاهر كرڻ لا وڏو سركل هڻبو آهيsez يا sesلفظ جي آخر ۾ אيندڙ ) אي

  .وאنگيان لکبو آهيبه ننڍي سركل 
  . جي آوאز کي به وڏي سركل سان ظاهر كبو آهيsesلفظ جي وچ ۾ אيندڙ ) بي
  .ٖ جي وچ ۾ ننڍي وאول אي کان سوא ٻين وאولن يا ڊفٿانگن کي وڏي سركل אندر لکبو آهيs’sٻن) سي
   سركلswيا سوي אيس ڊبليو.31
. אز کي وڏي سركل سان ظاهر كبو آهي جي آوSway لفظ جي شروع ۾ אيندڙ אيس ڊبليو يعني سوي ) אي

  .هن کي سوي سركل چوندא آهن. هن کي به ننڍي سركل وאنگيان لکبو آهي
  . کي ظاهر كندو آهيas we ۾ سوي سركل لفظن Phrasesلفظي ميڑن يعني فريزن ) بي
لا ۾ پهرئين لفظ جي آخرين ۽ ٻي لفظ جي شروعاتي אيس کي گڎيل طور ظاهر كرڻ  phrasingفريزنگ ) سي

  . به وڏو سركل אستعمال كيو ويندو آهي
  وאول کي ظاهر كرڻ. 32
جڎهن لفظ جي شروعات وאول سان ٿئي ته . لفظ جي شروع ۾ אيندڙ سركل يا لوپ پهريائين پڑهبو آهي) אي

ٻين لفظن .(אسان کي אسٹروכ אيس لکڻ گھرجي ته جيئن شروعاتي وאول جي موجودگي پڌري كري سگھجي
كر لفظ جي شروع ۾ وאول هجي ۽ אن بعد אيس يا אيس ٹي جو آوאز هجي ته אهڑي ۾ אئين چئجي ته جي

  .)صورت ۾ سركل يا لوپ جو אستعمال نه كيو ويندو
جڎهن لفظ جي پڄاڻي وאول سان ٿئي ته . لفظ جي آخر ۾ لڳندڙ سركل يا لوپ به آخر ۾ ئي پڑهبو آهي) بي

ٻين لفظن ۾ . ( ستعمال ڇڎي، אسٹروכ אيس لکجيאنهي آخري وאول کي ظاهر كرڻ لا سركل يا لوپ جو א
אئين چئجي ته لفظ جي آخرين آوאز وאول هجي ۽ אن وאول کان אيس يا زي يا אيس ٹي آيا هجن ته אنهن کي 

  .)ظاهر كرڻ لا سركل يا لوپ نه אستعمال ٿيندو، ته جيئن پتو پوي ته آخر ۾ وאول آيل آهي
  . ته אن صورت ۾ אيس ٹي جو لوپ אستعمال نه كيو وڃيאيس ۽ ٹي جي وچ ۾ אگر وאول אچي وڃي) سي

۾ وאول جي هئڻ يا نه هئڻ جي ) جي شروع يا آخر(آئوٽ لائين ) مٿين אصولن کي لاڳو كرڻ جي نتيجي ۾(
  . خبر پوي ٿي
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جيئن ته سركل يا لوپ جي ڀر ۾ وאول کي لکڻ جي جا نه هوندي آهي، تنهن كري جڎهن لفظ رڳو ) ڊي
 هك אيس يا ٻن אيس אيس يا אيس ٹي يا אيس ڊي تي مشتمل هجي ته אن صورت ۾ سركل يا لوپ جي جا

  .אسٹروכ אستعمال كيو وڃي
شارٽ . هئنڈ ۾ ظاهر كيو ويندو آهيلفظن ۾ ٻڌڻ ۾ אيندڙ مڑني كانسونينٹن کي پٹمئن جي شارٽ : نوٽ

پٹمئن جي شارٽ هئنڈ کي آساني سان پڑهي . فارمن کان سوא ٻيا سڀ لفظ مكمل طرح لکيا ويندא آهن
  .سگھڻ جو אهو ئي بنيادي سبب آهي

 אسان کي אن لائق بنائيندא abbreviating devicesجيئن אسان אڳتي وڌندאسون، تيئن مختصر كري لکڻ جا حربا 
لفظن جا آئوٽ لائين . ن ۾ אيندڙ مڑني كانسونينٹن کي پڑهڻ جوڳو، مختصر ۽ تيز ترين لکي سگھونته لفظ

אيترא پڌرא هوندא آهن، جو אنهن ۾ وאولن  جون نشانيون لڳائڻ غير ضروري هوندو آهي، ڇو ته אنهن کي بغير 
  .وאول جي نشانين جي به پڑهي سگھجي ٿو

ن گڎ، אسان אهو به بندوبست ٿا كريون ته هر مختصر كندڙ كانسونينٹن کي مكمل نموني ظاهر كرڻ سا
אن کان علاوه ٻي אهم ترين سهوليت جيكا تيز رفتار . حربي ساڻ وאول جي هئڻ يا نه هئڻ ظاهر ٿئي ٿو

אن كري אن حقيقت تي . Position Writingشارٽ هئنڈ لکندڙن جي پسند كيل آهي، سا آهي پوزيشن رאئيٹنگ 
  . سٹم پڑهڻ جوڳو آهيحيرאن نه ٿجي ته هي س

. هن کان پو سوא ضروري وאول نشانين جي، مشقن ۾ آيل لفظن ۾ وאول جي نشاني אستعمال نه كندאسون
رڳو لکيل شي کي ورאئي پڑهڻ ۾ پيش אيندڙ كنهن ڏکيائي جي پيش نظر אسان ضروري هنڌن تي وאول 

  . جون نشانيون هڻندאسون
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  بئب ڏðîن
  
   Halvingهاونگ . 33

  .ن کي سندن پويان אيندڙ ٹي يا ڊي جي آوאز کي ظاهر كرڻ لا אڌ كيو ويندو آهيאسٹروك
پر .  وאرن لفظن ۾ عام طور هلكي אسٹروכ کي پويان אيندڙ ٹي لا אڌ كبو آهيSyllableهك پڌ يعني ) אي

  .ڊي لا אڌ نه كبو آهي
  .אڌ ٿيل אسٹروكن ۾ لڳل אيس سركل کي  آخر ۾ ئي پڑهيو ويندو آهي

كڑي پد يعني سليبل تي مشتمل لفظن ۾ گھرن אسٹروكن کي صرف پويان אيندڙ ڊي جي آوאز کي ه) بي
  . ظاهر كرڻ لا אڌ كبو آهي

ٻن يا وڌيك پدن يعني سليبلن تي مشتمل لفظن ۾ אسٹروكن کي پويان אيندڙ ٹي توڙي ڊي کي ) אي. 34
  .ظاهر كرڻ لا אڌ كبو آهي

אنهن .  نه لکبو آهيThrough the lineيکارڻ لا لائين جي وچان يعني אڌ ٿيل אسٹروכ کي ٿرڊ پوزيشن ۾ ڏ) بي
  .کي لائين تي يعني سيكنڈ پوزيشن تي لکبو آهي

אكيلي אسٹروכ وאرن لفظن ۾ جيكر آخر ۾ ڊفٿانگ ڳنڍيل هوندو آهي ته אنهن کي ٹي يا ڊي لا אڌ ) سي
  .كبو آهي

 لا אسان آر ۽ ٹي يا آر، ٹي ۽ אيس تي مشتمل لفظن شڈ ۽ אئنڈ جي نشانين سان مونجھاري کان بچڻ) אي. 35
  .کي مكمل نموني لکندא آهيون

كن لفظن ۾ אڌ ٿيل אسٹروכ مان پوري ڊيگھ جي خبر نه پئجي سگھندي آهي، تڎهن אسان هي هاونگ ) بي
  .وאرو אصول אستعمال نه كندא آهيون

، ته אهڑي صورت ۾ ٹي يا ڊي کي مكمل جڎهن لفظ جو آخري وאول ٹي يا ڊي کان پو آيل هوندو آهي) سي
  . نموني لکيو ويندو آهي ته جيئن وאول جي موجودگي پڌري ٿئي

  .عام طور تي אيل کي אپورڊ كري لکبو آهي. 36
  . کان پو אيندڙ אيل کي ڊאئون ورڊ لکبو آهيn or ngپر سهوليت لا אين يا نگ ) 1
  :ٻن صورتن ۾ ڊאئون ورڊ كري لکبو آهيوאول کي ظاهر كرڻ جي خيال کان، אيل کي هيٺين ) 2

אگر وאول . (جڎهن لفظ جي شروع ۾ אيل کان אڳ وאول אچي ۽ אيل کان پو هاريزنٹل אسٹروכ آيل هجي) אي
  .)نه هوندو ته پو אيل אپورڊ لکبي

ٖوي يا . آر אپورڊ(جڎهن لفظ جي شروع ۾ אيل کان אڳ אيف، وي، אيس كي، يا مٿي ويندڙ سڌو אسٹروכ ) بي   .)مگر آخر ۾ وאول אچي وڃي ته پو אيل אپورڊ لکبي. (آيل هجي ۽ آخر ۾ وאول نه هجي) يي
   Abbreviated Wאبريوئيٹيڈ ڊبليو . 37

 آيل هجي ته אن کي مختصر w، אپورڊ آر ۽ ڊאئون ورڊ آر کان אڳ وي m، אيم  g، گيkجڎهن لفظن ۾ كي 
  .كري אڌ گول يعني سيمي سركل سان ظاهر كجي

אنكري אگر پهرئين وאول אچي وڃي ته سيمي سركل .  سيمي سركل هميشه پهرئين پڑهبو آهيننڍو: نوٽ
  . کي ظاهر كرڻ لا پورو אسٹروכ لکجيwجو אستعمال نه كجي، پر وي 



  بôا ìÇئئÊ êôè vj                          ½òئرٽ îئð� ðôë �ìôرس  
 

www.sascitysukkur.com     www.ebooks.sascitysukkur.com  
 
 

  بئب óئرðîن
  
  سيريز pl  پي אيل - ڊبل كانسونينٹس . 38

 جي شروع ۾ جنهن g، گي kهيٺ طرف لکجندڙ سڌن אسٹروكن يعني אسٹريٹ ڊאئون אسٹروكن ۽ كي 
 جي آوאز کي ظاهر كرڻ ۾ كم L لفظ ۾ آيل אيل ،Hookپاسي سركل لکبو آهي، تنهن پاسي ننڍو كنڍو 

ٻين لفظن ۾ אئين چئجي ته . (كنڈي لڳل كانسونينٹن کي ٻٹو يعني ڊبل كانسونينٹ چيو وڃي ٿو. אچي ٿو
 אڳ آيل كانسونينٹ جي אيل جي آوאز کي بجائي سندس پنهنجي אسٹروכ سان ظاهر كرڻ جي، کائنس

  .)אسٹروכ جي شروع ۾ ننڍو كنڍو يعني هك لڳائي ظاهر كبو آهي
َلفظ جي شروع ۾ אگر אيس אچي وڃي ته אن کي ظاهر كرڻ لا لڳايو ويندڙ سركل ڀلي  אيل هك אندر لڳايو  ُ

  .وڃي
  ڊبل كانسونينٹس پي آر سيريز. 39

 ۾ نان سركل پاسي تي يعني جنهن پاسي كي گي ۽ هيٺ ويندڙ سڌن يعني ڊאئون אسٹروكن جي شروع
  .سركل لڳائبو آهي، אن جي אبتڑ يعني مخالف پاسي تي لڳندڙ هك يا كنڍو آوאز آر کي ظاهر كري ٿو

ُجنهن پاسي آر جو كنڍو يعني هــك لڳايو ويندو آهي، אن پاسي تي אگر سركل يا لوپ لڳائجي ته אن ) אي. (40 ُ
ن لفظن ۾ אئين چئجي ته جنهن كانسونينٹ سان آر جو هك لڳل آهي، ٻي. (۾ آر جو آوאز به شامل ٿي ويندو

אن کان אڳ אگر אيس، سوي سركل يا אيس ٹي وאرو لوپ אچي ته אنهن کي گڎيل طور ظاهر كرڻ لا سركل 
يا لوپ کي آر هك وאري پاسي تي هڻبو ته אن جو مقصد אهو ٿيندو ته אن لفظ سركل يا لوپ سان گڎ آر جو 

  .)هيآوאز به لکيل آ
  .لفظ جي وچ ۾ אيندڙ سركل ۽ آر کي علحده علحده لکي ظاهر كبو) بي(
 آيل هجن ته אنهي ميلاپ يا אشترאכ کي sgr يا אيس گي آر skrٹي يا ڊي کان پو جيكر אيس كي آر ) سي(

  .كتاب ۾ ڏنل لفظن جي طرز تي لکبو
  ڊبل كانسونينٹس جو خاص אستعمال. 41

سونينٹ جو אنوقت به אستعمال كبو آهي، جڎهن אيل يا آر هك ۽ لفظن جي خاص گروپن ۾ ڊبل كان
אهو אن كري ته جيئن مختصر ۽ تيز لکجي سگھجندڙ آئوٽ لائين . كانسونينٹ وچ ۾ وאول به אچي وڃي

  . حاصل كري سگھجن
جيتوڻيك אهو ضروري نه هوندو آهي ته وچ ۾ آيل وאول کي ظاهر كجي، پر جي ضروري هجي ته ڊאٽ وאول 

  . سركل سان ظاهركجي، אن کي ڊبل كانسونينٹ کان אڳ يا پو هڻجيکي ننڍي
  .، جهڑن لفظن ۾ ظاهر نه كبو آهيterm، ٹرمgirl، گرل personننڍي وאول אي کي پرسن 

  .ڊئش وאول يا ڊفٿانگ جي نشاني کي وچان، يا شروع يا آخر ۾ ڳنڍي لکبو
ِ كروز –ڊبل كانسونينٹس . 42 ِ ِ َCurvesيعني ڏنگا אسٹروכ   
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  . كرو جي אندرئين پاسي ۾ شروعاتي ننڍو هك آر کي ظاهر ٿو كري
  .كرو جي אندرئين پاسي ۾ شروعاتي وڏو هك אيل کي ظاهر ٿو كري

  ) אضافي صورتون(אئڈيشنل فارمز . 43
  .  کي אصلي توڙي אبتڑ نموني لکبو آهي Thr  ۽ درthr، ٿر vr، ور frڊبل كانسونينٹ فر ) אي(

فارم تڎهن אستعمال كبو  (Reverse) لفظ جو אكيلو אسٹروכ هجي ته پو אبتڑ جڎهن אنهن مان كو، كنهن
  .אگر پهرئين وאول هوندو ته אصلي فارم אستعمال كبو. جڎهن لفظ جي شروع ۾ وאول نه هجي

جڎهن אنهن کي كنهن ٻئي אسٹروכ سان ڳنڍي لکبو ته אهو فارم אستعمال كبو جيكو لکڻ ۾ آسان ) ب(
ڄي طرف ڏאنهن لکجندڙ אسٹروكن سان אبتڑ يعني رورس فارم אستعمال كيو عام طور تي، سا. هجي

  .ويندو آهي
 vl، وي אيل fl کان پو אيندڙ אيف אيل Straight Upstrokesكي، گي، אين ۽ مٿي ويندڙ سڌن אسٹروكن ) سي(

  .کي به אبتڑ يعني رورس فارم ۾ لکبو آهي
 کي هميشه هيٺ طرف shrאسٹروכ . אپورڊ لکبوآهي کي هميشه مٿي ڏאنهن يعني shlڊبل كانسونينٹ . 44

  . يعني ڊאئون ورڊ كري لکبو آهي
 کي ظاهر كرڻ لا كم אيندي ng-gr يا ng-kr) نگ كانسونينٹ جي شروع ۾ هك هڻي(گھري نشاني . 45

  .آهي
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  بئب {ئرðîن
  
  אين هك. 46
 جي آوאز کي ظاهر nك אين ُڏنگن يعني كرو אسٹروكن جي אندرئين پاسي آخر ۾ لڳايل كنڍو يعني ه) אي(

  . كري ٿو
يعني ساڄي پاسي وאري رخ ) كلاכ وאئيز(سڌن אسٹروكن جي آخر ۾ אين جي هك کي رאئيٹ موشن ) بي(

  .۾ لکبو آهي
  . لفظ جي آخر אيندڙ آر، جڎهن هك سان هوندي آهي ته אن کي مٿي ڏאنهن يعني אپورڊ كري لکبو آهي

  אيف يا وي هك. 47
يعني کاٻي پاسي وאري رخ ۾ لکيل ) אئنٹي كلاכ وאئيز(ي آخر ۾ ليفٹ موشن سڌن אسٹروكن ج) אلف(

  . کي ظاهر كري ٿوv، يا وي fننڍو هك، آوאز אيف 
  .ڏنگن يعني كرو אسٹروكن سان وي يا אيف جو كنڍو يا هك كونه لڳائبو آهي) بي(

وجودگي ڏيکارڻ لا אڌ جنهن אسٹروכ جي آخر ۾ هك لڳل هجي، אن کي پو אيندڙ ٹي يا ڊي آوאز جي م. 48
  .كري سگھجي ٿو

ُوي يا אين لا كنڍي يعني هك کي لفظ جي وچ ۾ אن صورت ۾ لکي سگھجي ٿو، جڎهن אهي آخري . 49 ُ
  .نه ته ٻي صورت אن جو אستعمال نه كبو. אسٹروכ سان آساني سان ڳنڍجي وڃن

  .ُאيف ۽ وي جي هك אندر آخر۾ آيل אيس سركل لکي سگھجي ٿو. 50
ن אسٹروكن جي آخر ۾ جنهن پاسي אين جو هك لڳائبو آهي، تنهن پاسي جيكر سركل يا لوپ لکبو سڌ. 51

  .ته אن جي مرאد ٿيندي ته אن ۾ אين ۽ سركل يا لوپ وאرא آوאز شامل آهن
 جي z وאري كرو אسٹرכ سان ڳنڍيل هك جي אندر אيس جو سركل رڳو زي Full Lengthپوري ڊيگھ . 52

אستعمال كبوآوאز کي ظاهر كرڻ لا  .  
אڌ ٿيل كرو אسٹروכ سان ڳنڍيل אين אندر سركل ٻنهي آوאزن يعني سي يا زي کي ظاهر كرڻ لا لڳائي 

  .سگھجي ٿو
  . کي אسٹروכ אين ۽ آخري אيس سركل سان ظاهر كبوnce–كرو אسٹروכ کان پو אيندڙ هلكي آوאز . 53
ول אچي وڃي ته אن کي ڏيکارڻ لا هك جو אستعمال لفظ جي آخر ۾ آيل אيف، وي، يا אين کان پو אگر وא. 54

  .نه كبو پر پورو אسٹروכ لکبو
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  بئب ´ôرðîن 

  
  شن هك . 55

אهو كنڍو يا هك ڏنگن يعني كرو . کي ظاهر ٿو كري shun-آخر وאرو وڏو هك لفظ جي آخري پد شن 
  .אسٹروكن جي אندرئين پاسي لکبو آهي

  .شن هك אندر אيس سركل لکي سگھجي ٿو
 ممكن هجي ته ڀلي وڏي هك کي Joining شن جو پد لفظ جي وچ ۾ آيو هجي، تڎهن אگر سٺو ڳانڍאپو جڎهن

  .وچ تي لکو
جڎهن شن هك کي سڌي אسٹروכ سان لڳايو وڃي، تڎهن אنهي هك کي אسٹروכ جي شروعي ۾ لڳل . 56

  .سركل يا هك جي אبتڑ پاسي تي هڻجي ته جيئن توאزن قائم ٿئي
 کان پو شن هك کي كرو אسٹروכ کان پري يعني אبتڑ پاسي lk ۽ אيل كي vk، وي كي fkאيف كي 

  .لکجي ته جيئن توאزن قائم ٿئي
 אسٹروكن جي ساڄي پاسي شن هك کي لکيو j يا جيd، ڊي tبغير هك يا سركل وאرن يعني سادن ٹي. 57

  .وڃي
  .ٻين سادن אسٹروكن سان لڳائڻ مهل، آخري وאول جي مخالف پاسي تي لکيو وڃي

  شن+אيس. 58
سركل جو تسلسل ( کان پو אچي ته אن کي ننڍي كرل nsجڎهن شن جو هك אيس سركل يا אين אيس 

continuation (אيس سركل ۽ شن جي وچ ۾ אيندڙ ٿرڊ پليس وאري وאول کي كرل جي . سان ظاهر كجي
  .ٻاهرين پاسي لکيو وڃي

  .آخري אيس سركل کي كرل جي אندر لکيو وڃي
 ۽ אين هك אستعمال كيو shتي ٿئي، تڎهن عام طور אسٹروכ  uition يا uation–اڻي جن لفظن جي پڄ. 59

  .ويندو آهي
  .جنهن אسٹروכ سان شن جو هك ڳنڍيل آهي، تنهن کي آخري ٹي يا ڊي ڏيکارڻ لا אڌ كري سگھجي ٿو
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  بئب ðmڏðîن

  
  كمپائونڈ كانسونينٹس. 60

كوي : ان علاوه ڇهه ٻيا كمپائونڈ كانسونينٹ آهن سيريز وאرن ڊبل كانسوننٹس کpl ۽ پي אيل prپي آر 
kw گوي ،GW אيم پي ،MP אيم بي  ياMB لر ،LRرر ، RR ۽ وهي ،WH.  

 אچن ته אن صورت ۾ ڊبل كانسونينٹ bl، بي אيل pl، پي אيل br، بي آر prجڎهن אيم کان فوري پو پي آر 
  .אستعمال كجن

61 .wl ۽ whl   
وڏو هك ٻن אسٹروكن .  کي ظاهر ٿو كريwُاتي هك كانسونينٹ وي אپورڊ אيل جي شروع ۾ ننڍو شروع

whکي ظاهر ٿو كري .  
   ۽ ڊאٽ אيڇTickאڙي . 62

. جڎهن אيڇ کي ٻين كانسونينٹن سان گڎي لکبو آهي ته مٿي ويندڙ يعني אپورڊ صورت אستعمال كبي آهي
، ته אن حالت ۾ هيٺ ويندڙ  آيل هجيg يا گي kپر אيڇ جڎهن אكيلو كانسونينٹ هجي يا אن کان پو كي 

  . يعني ڊאئون ورڊ فارم אستعمال كبو آهي
  .אڌ ٿيل אيڇ אگر אكيلي هجي ته אن کي אپورڊ فارم ۾ لکيو ويندو آهي) אي(
جيئن ڏيکاريل آهي، ننڍي אڙي يعني ٹك אيڇ کي ظاهر ٿي كري جيكا אيم، אيل ۽ ڊאئون ورڊ آر کان ) بي(

  .لڳل هوندي آهي
 ۾ آيل אيڇ کي אسٹروכ سان ظاهر كرڻ تكليف ده هجي يا وقت وٺي يعني آكورڊ جتي لفظ جي وچ) سي(

awkwardאهو ڊאٽ وאول آوאزن جي نشانين .  لڳي ته אتي אيڇ کي هلكي ٹٻكي يعني ڊאٽ سان ظاهركجي
  .سان گڎي هڻجي

  omissionكانسنونينٹن کي ڇڎي ڏيڻ . 63

وאز هلكي نموني אچارجي، אتي אن کي لکڻ بجا لفظن وچ ۾ جتي אيس سركل کان پو אيندڙ ٹي جو آ) אي(
  .ڇڎي ڏجي

  .كڎهن كڎهن ٻيا به هلكي نموني אچارجندڙ كانسونينٹ ڇڎيا ويندא آهن يعني نه لکبا آهن) بي(
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  بئب ìjدرðîن
  
  وאرو אصول Halvingאڌ كرڻ . 64

  .אڌ كرڻ وאري אصول جا وڌيك אستعمال بيان كجن ٿا
 آيل هجي ته אن جي موجودگي ڏيکارڻ لا אنهن كانسونينٹن کي אڌ Dي אيم ۽ אين کان پو جيكر ڊ) אي(

  .كرڻ سان گڎ گھرو به كجي
  .ڊאئون ورڊ אيل ۽ ڊאئون ورڊ  آر کي به پو آيل ڊي جي موجودگي ڏيکارڻ لا گھرو كري אڌ كجي) ب(

سان عام طورظاهر كبو  کي אپورڊ אڌ ٿيل آر rt، אپورڊ אڌ ٿيل אيل سان ۽ آخري آر ٹي ltآخرين אيل ٹي . 65
  .آهي

  .جڎهن אيل ۽ ڊي يا آر ڊي جي وچ ۾ وאول אچي ته אن صورت ۾ مكمل אسٹروכ لکيا ويندא. 66
۾ ٻڌאيو ويو آهي ته אڻ برאبر ڊيگھ وאرن אسٹروكن کي تڎهن پاڻ ۾ نه ڳنڍيو ) بي(35جيئن پئرאگرאف . 67

 تفاوت کي ڏيکارڻ لا، ٹي يا ڊي کان ڊيگھ ۾. وڃي، جڎهن אنهن جي ڊيگھ جي وאضح خبر نه پئجي سگھجي
  .پو אيندڙ אڌ ٿيل ٹي يا ڊي کي ڌאر كري لکجي

   אصولDoublingڊيگهه وڌאئڻ يعني ڊبلنگ . 68
 جي موجودگي ڏيکارڻ THr، يا در dr، ڊر tr ٹر Syllablesڏنگن يعني كرو אسٹروكن کان پو אيندڙ لفظي پدن 

  . يندو آهيلا אنهن אسٹروكن کي ڊيگھ ۾ ٻٹو كيو و
  .جڎهن אسٹروכ אيل אكيلو هجي يا آخر ۾ رڳو אيس سركل هجيس ته אن کي صرف ٹر لا ٻٹو كبو

  سڌن אسٹروكن کي ٹر، ڊر، يا در جي موجودگي ڏيکارڻ لا فقط تڎهن ٻٹو كبو،. 69
  جڎهن אنهن کان אڳ كو ٻيو אسٹروכ هجي يا אنهن جي شروع ۾ سركل אيس آيل هجي؛) 1(
  . جي آخر ۾ ڊفٿانگ يا آخري هك ڳنڍيل هجيجڎهن אنهن) 2(

  . کي به ظاهر كرڻ لا ڊبلنگ אصول אستعمال كبو آهيture- چر syllableكن عام لفظن ۾ لفظي پد . 70
  .زمان ماضي ۾ ڊبلنگ אصول אستعمال نه كبو. 71
  .אيم پي، אيم بي کي پويان אيندڙ آر کي ظاهر كرڻ لا ٻٹو كبو آهي. 72

  . جي موجودگي ڏيکارڻ لا ٻٹو يعني ڊبل كبو آهيgr يا گر kr آخري كر کي אسٹروכ ngنگ 
ياد رهي ته אهي ٻٹي ڊيگھ وאريون صورتون تڎهن אستعمال كبيون آهن، جڎهن אهي هك وאري صورت جي 

  .ڀيٹ ۾ لکڻ وڌيك آسان هجن
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  بئب ðÇرðîن

  
  Prefixes پري فكسزلفظن جا شروعاتي عام حصا يعني . 73

 کي آئوٽ لائين جي مهاڙ يا شروع ۾ ٹٻكي يعني -com، يا -conريو ويو آهي، پري فكس جيئن ڏيکا) אي(
جن لفظن جي شروع ۾ אهو پريفكس ڊאٽ لڳايل هوندو آهي، تن ۾ پريفكس . ڊאٽ ذريعي ظاهر كبو آهي

  .کان پو אيندڙ وאول پوزيشن مقرر كندو آهي
جي وچ ۾ אيندא آهن ته אنهن کي ٻه אسٹروכ ڌאر  Phrase، لفظن يا فريز -cog، يا -con- ،com- ،cumجڎهن ) بي(

  .ڌאر پر ويجھا كري لکي ظاهر كبو آهي
 وאري אسٹروכ سان ظاهر كبو k کي ڌאر ٿيل يا ڳنڍي لکيل كي -accomo يا -Accomي فكس پر) אي. (74

  .)אنهن لفظن جي پوزيشن هميشه پهرئين يعني لائين کان مٿي رهندي آهي. (آهي
 يعني ٻٹي كيل אسٹروכ אين سان ظاهر كبو آهي ۽ אنهن لفظن ntr کي אين ٹي آر -Introپري فكس ) بي(

َجي ٿرڊ پوزيشن معني قطار وچان يعني ٿرو د لائين رهندي ٰ.  
אنهن لفظن جي . ( کي ڌאر ٿيل אيم אسٹروכ سان ظاهر كبو آهي-magne يا -magna- ،magniپري فكسز ) سي(

  .)ي رهنديپوزيشن پهرئين يعني لائين کان مٿ
 کي ڊאٽ جي جا تي سركل هڻي ظاهر self-con کي ڌאر ٿيل אيس سركل سان ۽ -selfپري فكس ) אي. (75

  .كبو آهي
 کي אن ۾ آيل אين کي ڇڎي باقي آوאزن کي لکڻ سان يعني گھٹائي يا تخفيف كري -Transپري فكس ) بي(

  .ظاهر كبو آهي
 کي ننڍي كنڍي يعني هك سان ظاهر -Inيڇ کان אڳ آيل  ۽ אپورڊ אskr، אيس كي آر strאيس ٹي آر ) سي(

  .كبو، جيكو سركل وאري رخ ۾ لکبو آهي
ٰ ناٽ يعني אڻ يا א جي معني ۾ אستعمال ٿئي ته אن کي ،-Inجڎهن پري فكس . ناكاري يعني نگيٹو لفظ) ڊي( َ

  . هميشه אين אسٹروכ سان ظاهر كبو آهي
متاز كبو، جو אنهن جو پهريون كانسونينٹ ناكاري ٻين ناكاري لفظن کي هاكاري لفظن کان אئين م

  .لفظن ۾ ورجائبو يعني رپيٹ كبو
  ۽ لفظ پڄاڻيون Suffixesلفظن جون عام پڇاڙيون . 76

 وאرو אسٹروכ لکڻ تكليف ده يعني آكورڊ هجي ته אتي لفظن جي عام پڇاڙي يعني سفكس ngجڎهن نگ 
 -ingکي هلكي ٹٻكي يعني ڊאٽ سان ظاهر كبو.  
 کي ڊאئون ورڊ آر ۽ هلكن سڌن هيٺ ويندڙن يعني אسٹريٹ ڊאئون אسٹروكن کان پو אستعمال ing–ڊאٽ 

  .كبو آهي
  . کي كم ۾ آڻبو آهيing–عام طور شارٽ فارمن کان پو ڊאٽ 
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 کي هلكي ليك يعني ڊئش سان ظاهر كبو، ings– کي ڊאٽ سان لکبو آهي، אتي جمع يعني پلورل ing–جتي 
  .ڏيکاريو ويو آهيجيئن مثالي لفظن ۾ 

 يعني אڌ ٿيل אين אسٹروכ سان ظاهر كبو آهي، جڎهن אيم אين ٹي nt کي אن وقت אين ٹي ment–سفكس . 77
mntيعني אڌ ٿيل آخري אين هك وאري אيم کي ڳنڍڻ آسان نه هجي .  

كبو  کي ڌאر ٿيل אيم אين ٹي يعني אڌ ٿيل آخري אين هك وאري אيم سان ظاهر mental-ly-ity–سفكس ) אي(
  .آهي

 سان ظاهر ls ۽ אيل אيس fs کي ترتيبوאر ڌאر ٿيل אيف אيس lessness- ۽ fullness–لفظ پوياڙين يا پڄاڻين ) بي(
  .كبو آهي

  .  אسٹروכ سان ظاهر كبو آهيsh ش disjoined کي ڳنڍيل يا ڌאر ٿيل ship–سفكس ) سي(
کانئن אڳ آيل אسٹروכ کي ڌאر لکي  جڎهن كنهن وאول بعد אچن ته אنهن کي rity–يا  lity- سفكس) ڊي(

  .)مثالي لفظن کي غور سان ڏسي كاپي كريو. (ظاهر كبو آهي
  . وאري אسٹروכ سان ظاهر كبو آهيj کي ڌאر ٿيل جي logical-ly–لفظي پوياڙين يا پڄاڻين ) אي(
  .و آهيوאري אسٹروכ سان ظاهر كب y يا يي v کي ترتيبوאر אڌ ٿيل وي yard- ۽ ward–لفظ پڄاڻين ) אيف(
۽ كڎهن كنڍي يعني ) پر جي ضروري هجي ته ڌאر لکي به( کي كڎهن אسٹروכ אيل سان ly–سفكس ) جي(

  .هك لڳل صورت ۾ ظاهر كبو آهي
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  بئب µÇرðîن
  
  Diphones ڊאئفونز. 78

  سان ظاهرAngular signs ۾ אچارجندڙ وאولن کي كنڈאئتي نشانين syllablesٻه لڳاتار אيندڙ پر علحده علحد پدن 
  . אنهن نشانين کي ڊאئفونز سڎيو وڃي ٿو. كبو آهي

پهرئين نشاني ڊאٽ وאول ۽ كنهن ٻئي وאول کي، ۽ ٻي نشاني ڊئش وאول ۽ كنهن ٻي وאول کي ظاهر كري 
  .אهي نشانيون لفظ ۾ آيل پهرئين وאول جي جا تي لڳايون وينديون آهن. ٿي
79 .Questionين نشاني سان، جيئن ڏيکاريو ويو آهي، ظاهر كبو  جهڑن لفظن ۾ لڳاتار אيندڙ وאولن کي پهرئ

  . آهي
  wوچ وאري وي . 80

אن وي .  كنهن وאول ساڻ אستعمال ٿيل هوندو آهيwلفظن جو هكڑو ننڍو گروهه آهي، جن جي وچ ۾ وي 
يعني ڊبليو کي אڌ گول يعني سيمي سركل سان ظاهر كبو آهي ته جيئن ننڍڙو يا آسان آئوٽ لائين حاصل 

 سيمي سركل אن ڊبليو کي ظاهر كندو آهي، جنهن کان پو ڊאٽ وאول آيل هوندو آهي، جڎهن ته ليفٹ. ٿئي
سيمي سركل אن جا تي لڳائبو . رאئيٹ سيمي سركل ڊئش وאول کان אڳ آيل ڊبليو کي ظاهر كندو آهي

  .آهي، جتي ڊبليو سان ڳنڍيل وאول آيو هوندو آهي
   SHאپورڊ ش . 81

  .سٺي آئوٽ لائين حاصل كرڻ لا אپورڊ يعني مٿي ڏאنهن كري لکبو آهيאسٹروכ ش کي كن حالتن ۾ 
  אسٹروכ آر. 82

آئوٽ لائين کي لکت وאري قطار جي ويجھو رکڻ وאسطي، جڎهن ٻن ڊאئون ورڊ אسٹروكن کان پو آر אيندي 
 אيندي ساڳئي نموني جڎهن ٻن سڌن אپ אسٹروكن کان پو آر. آهي ته אن کي אپورڊ آر سان ظاهر كبو آهي

  . آهي ته אن کي ڊאئون ورڊ آر سان ظاهر كبو آهي
  אسٹروכ אيس. 83
، Scientific، سائينٹيفك Scienceسائنس ) 1(אسٹروכ אيس جو אستعمال تڎهن كيو ويندو آهي، جڎهن ) אي(

 جهڑن لفظن ۾ جتي شروعاتي אيس کان پو فوري طور ٹرאئيفون אيندو آهي، ۽ Siam، سيام Sighingسائنگ 
 جهڑن لفظن ۾، جتي Pious، پائيئس Strenuous، אسٹرينيوئس Fatuous، فيٹيوئس Continuousكنٹينيوئس ) بي(

  .  کان אڳ ڊفٿانگ آيل هوندو آهيous–آخري پد 
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  بئب ارڙðîن
  
  Figuresאنگ . 84

ئنڈ  אكيلا אستعمال ٿيل هوندא آهن، تڎهن אنهن کي شارٽ هnine تائين ۽ seven کان وٺي oneجڎهن אنگ ون 
ٻڌن يعني رאئونڈ אنگن کان علاوه ٻين אنگن کي . آئوٽ لائين سان بهتر نموني ظاهر كري سگھبو آهي

ٻڌن يعني رאئونڈ אنگن کي مثالن ۾ ڏيکاريل نموني ظاهر كبو . روאجي عربي نموني ۾ ظاهر كبو آهي
  .آهي

  كمپائونڈ لفظ. 85
ان گڎجي אستعمال ٿيندא آهن، تن جي ڏيکاريل  אكثر كجھ ٻين لفظن سwhere، ويئر there، ديئر hereهيئر 

  .مثالن تحت مشق كريو
  Intersectionsאنٹرسيكشنز . 86

 کي تيزي سان لکڻ لا هكڑو אهم حربو אهو آهي ته هكڑي אسٹروכ phrasesبار بار אستعمال ٿيندڙ فريزن 
  . کي ٻي אسٹروכ جي وچان يعني אنٹرسيكٹ كري لکيو ويندو آهي

 لفظ پارٹي pجيئن كن ليکكن لا אسٹروכ پي . رورتن موجب بدلائي به سگھجي ٿوאهو حربو خصوصي ض
کي ظاهر كندو آهي، جڎهن ته אنشورنس آفيس ۾ אسٹروכ پي لفظ پاليسي کي بهتر نموني ظاهر كري 

نه هجي אتي هكڑي אسٹروכ کي ٻي سان ويجھو ) عمل جوڳو(جتي אنٹرسيكشن، پرئكٹيكل . سگھي ٿو
  .لن کي چڱي نموني كاپي كري لکوڏنل مثا. كري لکو

  شارٽ فارم
  لسٹ ون 

ڏنگين ۾ ڏنل אنگ باب . هن فهرست ۾ كتاب אندر آيل شارٽ فارمن کي אلف بي وאر كري لکيو ويو آهي
  .صلاح آهي ته אنهن کي بار بار لکندא رهو. جي نمبر کي ظاهر كري ٿو

  لسٹ ٹو
هن فهرست . هن كتاب ۾ كم آندא ويا آهنهن لسٹ ۾ אنهن عام لفظن جا شارٽ فارم ڏنل آهن، جيكي 

  کي چڱي طرح كاپي كري وٺو
  لسٹ ٿري

موقعو ملي ته אنهن کي . هن لسٹ ۾ ڏنل شارٽ فارم ڏهن هزאرن عام لفظن جي فهرست ۾ شامل نه آهن
  .كاپي كري وٺو
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